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1. การสร้าง  Google Form 
เปิด Google drive / กด New / Google Forms 

 
 
 

2. ใส่ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับ Form 
 
สามารถใส่ข้อมูลเบื้องต้น เช่น การตั้งชื่อฟอร์ม ค าอธิบายเกี่ยวกับฟอร์ม 

 
 

  



3. การเพิ่ม Section 
การแบ่ง section ของฟอร์ม ท าให้ฟอร์มเป็นสัดส่วนมากข้ึน เช่น เป็นฟอร์มส าหรับการส ารวจความคิดเห็น อาจ
แบ่ง section เป็น 
section 1:  ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ตอบแบบสอบถาม 
section 2:  ค าถามในแบบสอบถาม 

 
 
 

4. การเพิ่มค าถาม / required questions 
การเพ่ิมค าถามภายในฟอร์มท าได้โดยกดเครื่องหมาย +  
สามารถก าหนดรูปแบบค าถามว่าให้เป็นค าถามประเภทใด (ดูรายละเอียดหัวข้อถัดไป) 
สามารถก าหนดว่าค าถามนั้นผู้ตอบจ าเป็นต้องตอบ  (Required) 

 
 



5. รูปแบบค าถามประเภทต่าง ๆ 
สามารถก าหนดรูปแบบค าถามประเภทต่าง ๆ ตามความเหมาะสมได้ดังนี้ 

 

5.1 Short answer  เป็นกล่องข้อความเพ่ือตอบค าถามสั้นๆ เช่น ชื่อ อีเมล เบอร์โทร 

 
 
 

5.2 Paragraph  เหมาะส าหรับค าตอบขนาดยาว เช่น ข้อเสนอแนะ 

 
 
 

5.3 Multiple choice ผู้ตอบสามารถเลือกได้เพียง 1 ค าตอบ เหมาะส าหรับค าถามที่มีตัวเลือกไม่เยอะ
มาก อาจจะไม่เกิน 5 ตัวเลือก หากตัวเลือกมีเยอะควรใช้รูปแบบ Dropdown  

 
 



5.4 Check boxes  ผู้ตอบสามารถเลือกได้หลายค าตอบ 

 
 

 

5.5 Dropdown  แสดงผลเป็น drop-down list  
ผู้ตอบสามารถเลือกได้เพียง 1 ค าตอบ คล้ายกับ Multiple choice  
แต ่Dropdown เหมาะสมกรณีท่ีมีหลายตัวเลือก เช่น ถามภูมิล าเนา (77 จังหวัด – 77 ตัวเลือก) เป็นต้น 
การแสดงตัวเลือกใน Dropdown ควรแสดงเรียงล าดับตามตัวอักษร เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกตอบได้ง่าย 

 
 



5.6 File upload  ผู้ตอบสามารถอัพโหลดไฟล์ได้ โดยผู้ตอบจ าเป็นต้อง log in เพ่ืออัพโหลดไฟล์ 

ตัวอย่างการสร้างฟอร์ม 

 
 
 
 

5.7 Linear scale      ผู้ตอบสามาถตอบโดยเลือกสเกลคะแนนได้  

 
 

 
 



5.8 Checkbox grid ใช้กรณีมีหลายค าถามย่อย แต่ละค าถามย่อยเลือกตอบได้เพียง 1 ตัวเลือก 
 

ตัวอย่างการสร้างฟอร์ม 

 
 
 
ตัวอย่างการแสดงผล  

 
 

  



5.9 Multiple choice grid ใช้กรณีมีหลายค าถามย่อย แต่ละค าถามย่อยตอบได้หลายตัวเลือก 
 

ตัวอย่างการสร้างฟอร์ม 
 

 
  
 

ตัวอย่างการแสดงผล 
 

 
 



5.10 Date แสดงปฏิทินเพ่ือให้ผู้ตอบเลือกวัน 

 
 
 

5.11 Time แสดงเวลาให้ผู้ตอบเลือก 

 
  



6. การเพิ่มค าถามแบบข้อสอบ (Quiz) 
ถ้าตั้งค่า Form เป็นแบบ Quiz ( ดูวิธีการตั้งค่าให้หัวข้อ 11.  Advance setting) 
จะสามารถเพ่ิมค าตอบที่ถูกต้องและคะแนนของแต่ละข้อได้  
 
ตัวอย่างการสร้างค าถาม ค าตอบและคะแนน 

 
 

 
 

  



7. การเพิ่มรูปภาพ ในค าถาม 
ท าได้โดยกดไอคอนรูปภาพ และเลือกไฟล์รูปภาพที่ต้องการ 

 
 
 

 
 
 
 

8. การ copy / delete ค าถาม 
สามารถ copy หรือลบค าถามได้โดยกดไอคอน copy หรือ ถังขยะ 

 
 



9. การเพิ่มรูปภาพ /วีดีโอคลิป ในฟอร์ม 
กดเพ่ือเพ่ิมรูปภาพ หรือคลิปวีดีโอจาก youtube ในฟอร์ม 
* หมายเหตุ * การเพ่ิมรูปภาพหรือคลิปวีดีโอ ผลลัพธ์จะแสดงเป็นค าถามถัดไป  
เป็นเพียงการเพิ่มรูปภาพหรือคลิปวีดีโอในฟอร์มเท่านั้น ไม่ใช่การถามค าถาม 
 

     
 

 
 

  



10. การ preview Form 
 
กดไอคอนรูปดวงตา เพ่ือแสดงตัวอย่างฟอร์มที่สร้าง ก่อนท าการแชร์ 

 
 

 
 



11. Advance setting ค่าเกี่ยวกับ Form 
กดไอคอนรูปฟันเฟืองเพ่ือตั้งค่าเพ่ิมเติม สามารถตั้งค่าได้ดังนี้ 

 
 
 

 
 

  

เพ่ือให้ผู้ตอบใส่ข้อมูลอีเมล 
 
ผู้ตอบสามารถเลือกว่า ต้องการรับเมลยืนยันหรือไม่ 
  
ถ้าเลือกตัวเลือกด้านล่างนี้ 
ผู้ตอบต้อง sign in email จึงจะตอบฟอร์มได้ 
 
ก าหนดให้ผู้ตอบ ตอบฟอร์มได้เพียงครั้งเดียว  
 
ผู้ตอบสามารถ 
แก้ไขค าตอบหลังจากตอบฟอร์มแล้ว 
ดูผลการสรุปค าตอบได้ 



การเลือกแต่ละตัวเลือก เมื่อผู้ตอบกดส่งฟอร์มแล้วจะเห็นข้อความแตกต่างกัน ดังนี้ 
 
- กรณีผู้ตอบไม่จ าเป็นต้อง sign in email หรอืไม่ได้ก าหนดให้ตอบได้เพียงครั้งเดียว 

 
 

- กรณีก าหนดให้ผู้ตอบ ตอบได้เพียงครั้งเดียว และไม่สามารถแก้ไขค าตอบได้  

 
 

- กรณีผู้ตอบสามารถแก้ไขค าตอบได้ (Edit after submit) 

 
 

- กรณีผู้ตอบสามารถดูการสรุปค าตอบได้ (See summary charts and text responses) 

 
 



 
 

 
 
 

แสดง progress bar ระหว่างตอบแบบฟอร์ม 
 
เมื่อต้องการให้มีการสลับล าดับค าถาม (กรณีเป็น
ฟอร์มแบบ Quiz) 
 

เลือกฟอร์มเป็นประเภท Quizzes เมื่อต้องการฟอร์ม
เป็นแบบข้อสอบ และสามารถตรวจสอบค าตอบและ
ให้คะแนนได้ 
 
ต้องการแสดงคะแนนทันทีท่ีตอบฟอร์มเสร็จหรือไม่ 
 
 
 
ต้องการให้ผู้ตอบฟอร์มสามารถดู 

- ค าถามที่ยังไม่ได้ตอบ 
- ค าตอบที่ถูกต้อง 
- คะแนน 



12. การท างานร่วมกัน (Add collaborators) 
 

สามารถเพ่ิมผู้ท างานร่วม ( collaborator) โดย collaborator สามารถช่วยแก้ไขฟอร์มได้ 

 
 

 
 

 
 



13.  การเพิ่ม Add-on FormLimiter เพื่อก าหนดเวลาการตอบฟอร์ม 
 

 
 

 
 

 
 

  



เมื่อเพ่ิม Add-on แล้ว สามารถก าหนด dead-line ของการตอบฟอร์มได้ดังนี้ 

 
 

      
 
เมื่อถึงเวลาตามท่ีก าหนด 
ผู้สร้างฟอร์มจะได้รับเมลแจ้งเตือน 
ผู้ตอบ จะไม่สามารถตอบแบบฟอร์มได้ 
* หมายเหตุ * สามารถยกเลิก FormLimiter หรือขยายเวลาได้ โดยแก้ค่าใน add-on 

 
 
 
 



14. การแชร์ Form เพื่อส่งให้ผู้ตอบ 
 
 

 
 

 
 

  



15. การดูการตอบกลับ (Responses) 
 

 
 
ดูการตอบกลับเป็นภาพรวมของแต่ละค าถาม 

 
 
 
ดูการตอบกลับในไฟล์ Google Sheet 

 

 
 
 



ใบงาน Google Form (10 คะแนน) 
งานกลุ่ม สมาชิก 5 คน 

 
ค าสั่ง 

1. สร้างแบบสอบถามเพ่ือส ารวจความต้องการในการฉีดวัคซีนป้องกัน Covid-19 ในจังหวัดมหาสารคาม 
2. ออกแบบ Form ให้ถูกต้อง ตามรายละเอียดดังนี้ 

* ต้องออกแบบค าถาม และค าตอบ ให้ถูกต้องเพ่ือสามารถสรุปผลตามรายละเอียดด้านล่างได้ โดยเลือกรูปแบบ
ค าถามให้ถูกต้อง เช่น Short answer, Check boxes, Dropdown* 

 
Section 1: ค าถามเกี่ยวกับผู้ตอบแบบสอบถาม 
* เฉพาะชื่อ และอีเมลเท่านั้น ที่ผู้ตอบไม่จ าเป็นต้องตอบ ค าถามอ่ืน ๆ ผู้ตอบจ าเป็นต้องตอบ 

a. ชื่อ  
b. อีเมล   
c. เพศ 
d. ช่วงอายุ 
e. น้ าหนัก 
f. ผู้ตอบอยู่ในอ าเภอใดในจังหวัดมหาสารคาม  

 
Section 2: ค าถามเกี่ยวกับความต้องการฉีดวัคซีน   * ทุกข้อ ไม่บังคับให้ผู้ตอบจ าเป็นต้องตอบ 

a. ฟอร์มมีการแสดงรูปภาพ หรือคลิปวีดีโอ ที่เกี่ยวข้องกับการฉีดวัคซีน 
b. ค าถามอ่ืน ๆ ใน Form  ต้องออกแบบให้ถูกต้องเพ่ือสามารถสรุปผลตามรายละเอียดด้านล่างได ้ 

 
3. ให้แชร์และมีผู้ตอบแบบสอบถามจ านวน 10 คน (นิสิตสามารถตอบแบบสอบถามเองได้) 
4. เมื่อมีผู้ตอบครบ 10 คนแล้ว ควรใช้ Add-on FormLimiter เพ่ือไม่ให้มีผู้ตอบฟอร์มได้อีก 
5. สรุปผลจากการตอบแบบสอบถาม โดยดูจาก responses ของผู้ตอบ และน ามาสรุปตามรายละเอียด

ด้านล่าง * ทุกข้อให้แสดงแผนภูมิที่ได้จากการตอบแบบสอบถามด้วย   
  



6. การส่งงาน  
สร้างไฟล์ใน google Docs เพ่ือสรุปผลการตอบแบบสอบถาม และส่งลิงคท์าง google classroom  

6.1 ให้ใส่ลิงคข์อง google Form ส าหรับ editor ด้านบนสุดของไฟล์ด้วย 
6.2 ใส่ข้อมูลรหัสนิสิต และชื่อ ของสมาชิกทุกคนในกลุ่ม 
 

7. การให้คะแนน 
a. ออกแบบฟอร์มถูกต้องตามข้อก าหนดเพ่ือน ามาสรุปรายงาน 7 คะแนน 
b. สรุปรายงานถูกต้องตามการตอบของผู้ตอบแบบสอบถาม 3 คะแนน 

 
 
ข้อมูลเพ่ิมเติม 

มหาสารคามมี 13 อ าเภอคือ  
เชียงยืน เมืองมหาสารคาม แกด า โกสุมพิสัย กันทรวิชัย กุดรัง ชื่นชม นาเชือก นาดูน บรบือ พยัคฆภูมิพิสัย  
ยางสีสุราช วาปีปทุม 
 

  



ตัวอย่างรูปแบบการสรุปผลการตอบแบบสอบถาม 

ลิงคข์อง google Form ส าหรับ Editor:  xxxxxxxxxxxxx 
 
รายชื่อสมาชิกในกลุ่ม 
1.  รหัสนิสิต และชื่อ 
2. 
3. 
4. 
5. 
 
Section 1: ข้อมูลผู้ตอบแบบสอบถาม 
 

1. จ านวนผู้ตอบแบบสอบถาม _____xxx_____ คน แบ่งเป็น 
a. ชาย  _______xx_______ คน 
b. หญิง  _______xx_______ คน 
c. ไม่ระบุ  _______xx_______ คน 

กราฟแสดงการตอบ 

 
 

  



2. ช่วงอายุผู้ตอบแบบสอบถาม 
a. ไม่เกิน 20 ปี   ______________ คน 
b. 21 – 30 ปี  ______________ คน 
c. 31 – 40 ปี  ______________ คน 
d. มากกว่า 40 ปี  ______________ คน 

กราฟแสดงการตอบ 

 
 

3. กราฟน้ าหนักของผู้ตอบแบบสอบถาม แสดงกราฟที่ได้จากการตอบ 

 
 

4. อ าเภอที่มีผู้ตอบแบบสอบถามสูงสุด 3 อันดับคือ 
a. อ าเภอ ______________     จ านวน ______________ คน 
b. อ าเภอ ______________     จ านวน ______________ คน 
c. อ าเภอ ______________     จ านวน ______________ คน 

 



Section 2: ความต้องการฉีดวัคซีน 
   

5. ความต้องการฉีดวัคซีน จาก 5 ระดับ ( 1 ต้องการน้อย , 5 ต้องการมาก) 
ผู้ตอบส่วนมากต้องการฉีดวัคซีนระดับ 5  คิดเป็น 42.9 % 

 
 
 

6. จ านวนคนที่ต้องการฉีดวัคซีนแต่ละประเภทค (1 คนสามารถเลือกได้หลายตัวเลือก) 
a. Sinovac  ______________ คน 
b. Sinopharm  ______________ คน 
c. Moderna  ______________ คน 
d. Astra Zeneca  ______________ คน 
e. Pfizer   ______________ คน 
f. ไม่ต้องการฉีดวัคซีน  ______________ คน 

 
  



7. สรุปยอดจ านวนคนที่สะดวกฉีดวัคซีนในแต่ละวันและเวลา  ( ผู้ตอบอาจสะดวกหลายวันและเวลา) 
 
วัน/ เวลา 

จ านวนคนที่สะดวกฉีดวัคซีน 
เช้า บ่าย 

จันทร์ 4 2 
อังคาร 3 3 
พุธ ______________ ______________ 
พฤหัสบดี ______________ ______________ 
ศุกร์ ______________ ______________ 

 

 
 

8. สรุปข้อเสนอแนะจากผู้ตอบแบบสอบถาม  

 


